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— - Tipos de nUmero de
Portal de Servicios UIC ” ’ empleCIdO.

« Administrativos/
Docentes tiempo
completo

« 6 digitos (00XXXX)

« Honorarios
« 6 digitos (HOXXXX)

« Ingresar al portal de servicios con el nimero de empleado y la contrasena.
« Si aun no se tiene una cuenta, se debe dar clic en el boton Registrate.

* Nota: Para los profesores que ya se encuentran registrados en el portal docente, pueden
ingresar al portal de servicios con sus mismos datos (nUmero de empleado y contrasena).
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PORTAL DE SERVICIOS

Genera tu Credencial UIC

Blenvenld @ Estimado colaborador: detectamos que
aun no has generado tu credencial
Nombre completo virtual, por favor, ds clic en el botén
del colaborador Generar para iniciar el | proceso.

Da clic aqui para consultar la gufa.

A Principal Generar
credendial virtual

Cerrar Sesién

« Siaun no se ha generado la credencial, aparecerd un mensaje para realizar el proceso.
« Nota: Para generar la credencial de preferencia utilizar el navegador Google Chrome.
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Bienvenido a la herramienta para la generacion de tu credencial digital UIC.

UIC it enn
Fotografia para la renovacion
de credenciales UIC

Caracteristicas
de la fotografia:

+Fotografia reciente, con fondo
color claro o blanco.

+La fotografia debe contener
Gnicamente tu imagen, tomada
en color.

+La toma debe ser completamente
de frente, rostro serio, con las
orejasy la frente despejadas.

+Debes aparecer sin accesorios.
(no lentes, gorra, piercings ni
sombreros).

~Usar vestimenta lisa, sin logos,
leyendas, dibujos ni marcas
registradas. De preferencia, no
usar strapless.

Instrucciones:

1. Selecciona una imagen de tu galeria (Computadora) o toma una foto (Celular). Recuerda que la imagen debe de cumplir los lineamientos
institucionales.
2. Una vez seleccionada la imagen, el sistema abrira el editor, el cual te permitira recortar la imagen para obtener un mejor resultado.

3. Previsualiza tu credencial

Aviso:

Declaro bajo protesta de decir verdad que la imagen cargada para fines de emisidn de credencial digital de la Universidad
Intercontinental pertenece al titular de la cuenta de este portal. Es de mi conocimiento que esta imagen al ser aceptada no podra ser
modificada en otro momento.

Seleccionar foto

En el primer apartado se
muestran |os lineamientos que
Gestion del Talento tomard en
cuenta para validar la fotografia.
Posteriormente se debe leer y
aceptar el aviso.

Por Ultimo, dar clic en el botdn
Seleccionar foto.

Nota: Si se genera la credencial
desde un celular se abrird la
cdmara para fomarse la
fotografia, en cambio, s se
redliza desde una computadora
se abrird el explorador de
archivos para seleccionar una
fotografia.
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Para un mejor resultado intenta que la + quedé centrada en tu nariz.

C Girar imagen ] { Seleccionar otra ] l Previsualizar credencia

« Una vez seleccionada la fotografia, la herramienta nos permite realizar ciertos ajustes
como: acercarla, alejarla o girarla.

« Sise desea cambiar la fotografia, se debe dar clic en el boton seleccionar otra.

« Una vez redlizadas las modificaciones necesarias se debe dar clic en el boton previsualizar
credencial.
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iEsta es tu credencial!

Esta credencial sera validada por Gestién del Talento para el acceso en torniquetes.

Generar nuevamente

Usa esta opcion si tu foto no se visualiza correctamente

Nombre completo

« Posteriormente aparecerd la plantilla de la credencial con la fotografia que se selecciono.
« Sise desea redlizar otra vez el proceso, se debe dar clic en el boton Generar nuevamente.
« Sise estd de acuerdo con la credencial, se debe dar clic en el boton Finalizar.

« Se cerrard el portal de servicios y aparecerd un mensqgje.
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Portal de Servicios UIC

« Por Ultimo, se debe esperar a que Gestion del Talento valide la fotografia, esto
puede tardar de 1 a 2 dias habiles.

« El dictamen serd enviado a la direccion de correo que se registrd en el portal de
servicios.
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Virtual « Si la fotografia si fue

aceptada, le llegard al
colaborador un correo con
dicho dictamen.

Estimado colaborador:

La direccién de gestién del talento ha revisado la fotografia enviada para la
credencial virtual, a continuacion podra ver el dictamen:

Aceptada

Razdon: NJA

Atentamente,
Gestion del Talento| Universidad Intercontinental

Tel. (55) 5487 1300
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« Sila fotografia no fue aceptadaq,
le llegard al colaborador un

Universidad Intercontinental | Credencial correo con dicho dictamen.
Virtual

Estimado colaborador:

La direccién de gestién del talento ha revisado la fotografia enviada para la

credencial virtual, a continuacion podra ver el dictamen:

Rechazada

Razdon: NJA

Atentamente,
Gestion del Talento| Universidad Intercontinental

Tel. (55) 5487 1300




§ &~ UNIVERSIDAD . I\ ¢
UI INTERCONTINENTAL® € Consulta de credencial virtual

U i UNIVERSIDAD Ocultar / Mostrar Ment

INTERCONTINENTAL

PORTAL DE SERVICIOS

Bienvenid@
Nombre completo
del colaborador

A Principal

MenL'J CredeﬂCICﬂ ) BB Credencial

« Una vez que ya se encuentre validada la credencial, volvemos a ingresar al portal
de servicios.

« Por defecto se mostrard la fotografia de la credencial en la barra lateral,
sustituyendo al icono de persona.

« Para consultar la credencial virtual se debe seleccionar el botdn credencial de la
barra lateral.
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Credencial de administrativos

Credencial Virtual
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Credencial Virtual
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Lic. Ménica Rosalba Morales Pérez

Nombre completo

Administrativo

Q Insurgentes Sur 4303, Santa Ursula Xitla,
Alcaldia Tislpan,
Cédigo C. P 14420, Ci %
R
Q . 55 5487 1400 y 55 5487 1300

El cédigo QR de esta credencial digital solo es para fines de El cédigo QR de esta credencial digital solo es para fines de

ingreso a la institucion. ingreso a la institucion.

Cerrar credencial Cerrar credencial

« Aparecerd el frente de la credencial que contiene el codigo QR que
permite el acceso a la institucion.
« Sise selecciona se giray se muestra la parte posterior.
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Credencial de docentes

Credencial Virtual Credencial Virtual
Uic
&

Lic. Mdnica Rosalba Morales Pérez

Nombre completo

Académico

Cédigo
QR

El c6digo QR de esta credencial digital solo es para fines de El codigo QR de esta credencial digital solo es para fines de
ingreso a la institucion. ingreso a la institucion.

Cerrar credencial Cerrar credencial

« Aparecerd el frente de la credencial que contiene el codigo QR que
permite el acceso a la institucion.
« Sise selecciona se giray se muestra la parte posterior.
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Portal de Servicios UIC
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Registrar una nueva cuenta

Consulta nuestra guia de usuario

Aviso de privacidad

« Esimportante llenar todos los datos solicitados, posteriormente se debe
seleccionar el botdn Registrar.
« Para cancelar el registro se debe seleccionar el boton Cancelar.
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Portal de Servicios UIC

Recuperar cuenta

Al continuar con esta opcién se te enviard un correo con las
instrucciones para recuperar tu acceso.

No. Empleado

Enviar I { Cancelar

« Para recuperar la confrasena de acceso al portal de estudiantes, se debe
ingresar el nuUmero de empleado y seleccionar el botdn enviar.
« La contrasena serd enviada al correo de contacto que se ingresdé cuando

se realizo el registro.
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« Cualguier duda con la generacion de la credencial virtual, \\
favor de comunicarse a las extensiones 1405 o 1406.
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